图书馆馆史实物征集目录
一、纸质文献
	编号
	类型
	题名（材料内容）
	作者
	出版者
	出版时间
	数量
	完残程度
	收藏地点
	收集人
	征集方式
	征集日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


纸质文献目录填表说明：
1.纸质文献包括：
正式出版物：包括普通图书、期刊、报纸等。
非正式出版物: 包括文件报告、会议纪要、票据、笔记、日记、书信、手稿、人物记事、新闻媒体报道、学位论文、图表、图纸、题字、题词、贺信、贺电、文字作品等。
2.表格需根据具体情况，分别按类别填写，并统计数量。
3.若收集文献存在著作权争议，需在备注一栏进行说明。
二、实物文献
	编号
	名称
	类型
	实物描述
（尺寸、材质、颜色等）
	作者
	生产时间
	数量
	完残程度
	收藏地点
	收集人
	征集方式
	征集日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


实物文献目录填表说明：
1.实物包括照片、借阅卡、借书证、目录卡、证书、聘书、锦旗、牌匾、书画作品、奖状、奖杯、图书装具、家具、设备、拓片等。
2.根据收集到的实物文献的具体情况填写。
三、音像资料
	编号
	类型
	名称
	拍摄者/制作者/作者
	拍摄时间
	拍摄地
	格式
	数量
	收藏地点
	收集人
	征集方式
	征集日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


音像资料目录填表说明：
1.音像资料：如音频、录像、DVD影碟、VCD影碟等。
2.表格需根据文献具体情况，分别按类别填写，并统计数量。
3.若收集文献存在著作权争议，需在备注一栏进行说明。

